Handleiding Exporteren voor NGV Contactdienst

De Contactdienst van de NGV helpt genealogen met elkaar in contact te komen.

De Contactdienst doet dit op basis van een totaaloverzicht van de resultaten van de deelnemende genealogen. Elke deelnemende genealoog geeft een "lijstje" van de familienamen in de plaatsen en periodes waar men gegevens van ter beschikking wil stellen aan andere genealogen.

De Contactdienst verzamelt deze "lijstjes" in een groot bestand. De CALS (= Coördinator Afdeling Leden Service) is de contactpersoon binnen de afdeling van de NGV die beschikt over dit bestand en de software om daarin te zoeken. De Contactdienst is ook op Internet via www.contactdienst.nl te bereiken.

Als u ook uw bijdrage wilt leveren, dan kan dat door uw gegevens in de juiste vorm aan te bieden aan de Contactdienst. Dat kan door op de web site www.contactdienst.nl uw gegevens en uw "lijstje" in te typen. Het  kan ook door uw "lijstje" in digtale vorm aan de CALS of de Contactdienst te sturen.

De functie "Exporteren Gegevens NGV Contactdienst" helpt u om uw "lijstje" samen te stellen en maakt tevens de digitale bestanden aan die u aan de Contactdienst kunt sturen.

Werkwijze voor het maken van de digitale bestanden voor de NGV Contactdienst
Stap 1: Kies vanuit het hoofdmenu voor: Bestand - Exporteer Gegevens - NGVContact
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Stap 2: Geef uw voorkeuren op.

U kunt ál uw gegevens aan de Contactdienst melden. Veelal is het zinvol om dit niet te doen:

U heeft bijvoorbeeld van 1 persoon in Lutjebroek gegevens. U meldt dit aan de Contactdienst. Voor andere genealogen die naar die achternaam zoeken, is dat mogelijk aanleiding om met u contact op te nemen in de hoop dat u meer details bezit over die persoon.

Het  kan natuurlijk net gaan om die ene persoon, maar het  kan ook zijn dat u een aantal keer een vraag krijgt, terwijl u die niet hebt.
Het is daarom beter alleen die namen te melden waarover u zoveel gegevens bezit, dat de kans groter is u anderen daarmee kunt helpen bij hun onderzoek.

In het scherm "Exporteer in NGV Contactdienst formaat (GCI)" kunt u opgeven welke kenmerken de gegevens in uw "lijstje" moeten hebben.

Elke regel in uw "lijstje" moet bestaan uit één familienaam in één bepaalde plaats in één bepaalde periode.
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Minimum aantal personen per achternaam (1-99)
Elke regel in uw lijstje moet minstens over dit aantal personen gaan.

Minimum aantal jaren per reeks (0-99)
Een korte periode kan worden uitgesloten door een hoger getal in te typen. Zo voorkomt u dat er reeksen zijn waarvan u slechts over een heel korte periode gegevens hebt.

Maximum aantal jaren als gat in een reeks (0-99)
Als er 2 personen in dezelfde plaats met dezelfde achternaam zijn, wil dat nog niet zeggen dat uw gegevens één aansluitende periode betreffen. U hebt bijvoorbeeld Jan Jansen (1780-1814) en Piet Jansen (1871-1930). Als u het gat op minder dan 57 jaar zet, dan worden er 2 regels in het bestand voor de Contactdienst geplaatst. Als u de waarde op 57 of hoger zet, dan wordt er één regel met Jansen (1780-1930) in het bestand voor de Contactdienst geplaatst.

Datums met correctie meetellen (Ja/Nee) ?
Als uw gegevens ingevoerd zijn met een datumcorrectie (Circa, Vóór, Na of Tussen) voor Geboortedatum, Huwelijksdatum en / of Overlijdensdatum dan kunt u deze gegevens wel of niet laten meetellen. Een geboortedatum "vóór 1873" wordt dan gelezen als "1873". Dit is natuurlijk niet helemaal zuiver, maar als u de gegevens niet laat meetellen, dan mist u mogelijk een contact met een andere genealoog die in dezelfde periode over dezelfde naam in dezelfde plaats ook iets weten wil. Uiteindelijk is uw jaartal 1873 ook niet uit de lucht gegrepen.

Bedenk dat het met name voor oudere gegevens vaker voorkomt dat een datum niet exact bekend is. Als u zelf geen gebruik gemaakt heeft van de mogelijkheid om datums met een datumcorrectie in te voeren, dan maakt het niet uit wat u hier invult.

Geboorteplaats kind tellen als woonplaats moeder (Ja/Nee) ?
GensData/D90 (voor DOS, (C) NGV)) kent geen woonplaatsen in de bestanden en daarom "GD90 voor Windows" ook niet. Er is slechts een plaats bekend bij geboorte, doop, ondertrouw, huwelijk, overlijden en / of begraven. In gezinnen waar veelvuldig is verhuisd, komt de famiilenaam dus in diverse plaatsen voor. Dit is veelal de naam van de vader. De familienaam van de moeder komt niet in alle plaatsen voor, tenzij de moeder er familie had. Met deze optie kunt u ervoor zorgen dat de familienaam van de moeder bij elke plaats wordt opgenomen waar er kinderen in het gezin geboren zijn.

Reeksen niet vermelden na (jaartal)
Om de privacy van levende personen te beschermen kunt u een jaartal opgeven. Gegevens van na dat jaar worden niet meegenomen in uw "lijstje".

Toestemming voor publicatie van uw reeksen (Ja/Nee) ?
Met deze optie kunt u verhinderen dat de Contactdienst uw "lijstje" op Internet zal zetten. Uw persoonlijke gegevens zoals e-mailadres komen in elk geval niet op Internet te staan.

Geslacht van de Inzender (Man/Vrouw)
Uw geslacht is niet standaard in het configuratiebestand van "GD90 voor Windows" opgenomen. De Contactdienst vraagt hier wel om. Vul dus uw eigen geslacht in.

Emailadres van de inzender
Vul uw emailadres in zodat men met u contact kan opnemen.

Terug
Ga terug zonder te exporteren

Start Export
Start de export. De gehele bestandenset zal worden doorzocht.

Stap 3:  De reeksen (van uw "lijstje") worden gemaakt
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De Contactdienst probeert zoveel mogelijk genealogen met elkaar in contact te brengen. Om dat te bereiken is het noodzakelijk om verschillende schrijfwijzen voor landen, provincies en plaatsnamen te vermijden.

Het zou immers jammer zijn dat de ene genealoog gegevens over een bepaalde familienaam in Den Haag zoekt, terwijl een andere genealoog ze aanbiedt onder de plaatsnaam  's Gravenhage.

Het programma van de Contactdienst zou dit als twee verschillende plaatsen behandelen. Daarom werkt de Contactdienst met standaardlijsten.

Deze standaardlijsten worden eerst ingelezen. Als de Contactdienst de lijsten aanvult met nieuwe namen, kunnen de betreffende bestanden gewoon worden vervangen. "GD90 voor Windows" hoeft dan niet te worden aangepast. Deze bestanden moeten staan in de directory die bij Instellingen - Systeem is opgegeven.

Vervolgens wordt de hele bestandenset doorzocht. De reeksen worden opgebouwd. Aansluitend wordt de plaatsnaam in elke reeks vergeleken met de door de Contactdienst geaccepteerde schrijfwijze. 

Als de door u gebruikte plaatsnaam niet de schrijfwijze is die de Contactdienst hanteert, dan probeert "GD90 voor Windows" eerst zelf uit te vinden of er een passende schrijfwijze gevonden kan worden. Als dat zo is, dan volgt het onderstaande scherm:
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Indien u "Ja" kiest zal de door u gebruikte schrijfwijze van de plaatsnaam in de uitvoerbestanden voor de Contactdienst worden vervangen door de schrijfwijze die de Contactdienst hanteert. Uw bestandenset zelf verandert dus niet.

Tip: Als u tot nu toe geen provinciecode bij de plaatsnamen in uw bestandenset hebt gebruikt, moet u steeds als u uitvoer voor de Contactdienst maakt alle provinciecodes opgeven.

Noteer  dan de plaatscode die bij de uitvoer voor de Contactddienst wordt gebruikt. 

Bij Nederlandse plaatsnamen vult uvervolgens  in uw bestandenset de bijbehorende provincie in. Bij buitenlandse plaatsen vult u de landenafkorting als "provinciecode" in mits die uit 1 of 2 letters bestaat (meer letters is immers niet mogelijk in een bestandenset).

Ga hiervoor - nadat u de uitvoer voor de Contactdienst gemaakt hebt - naar het invoeren van de plaatsnamen (in het menu onder "Tonen - Plaatsen"). Wijzig nu de provinciecode voor de genoteerde plaatscodes. In het vervolg hoeft verschijnt de vraag dan niet meer  bij het uitvoeren voor  de Contactdienst.
Indien u "Nee" kiest of indien "GD90 voor Windows" geen passende schrijfwijze gevonden heeft, dan volgt het volgende scherm:
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Indien u hier voor "Annuleren" kiest, dan wordt het maken van de reeksen afgebroken. Er worden dan geen bestanden gemaakt voor de Contactdient. U keert terug naar het menu.

Indien u hier voor "Nee" kiest, dan worden alle reeksen met deze schrijfiwjze overgeslagen bij het maken van de bestanden voor de Contactdienst. (Uw bestandenset zelf verandert ook nu niet).

Indien u hier voor "Ja" kiest, dan wordt het onderstaande correctiescherm getoond.
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Bovenaan in het correctiescherm staat de plaatsnaam zoals die in uw bestandenset voorkomt. "GD90 voor Windows" vult zelf de "Filtercriteria" met de plaatsnaam en eventueel de naam van de provincie of het land.

U kunt zelf de filtercriteria aanpassen. Bij plaatsnaam is het mogelijk om met een sterretje aan het eind aan te geven dat u alleen het begin van de naam hebt opgegeven. U kunt zelf een andere naam bij het land of de provincie invullen. Het weghalen van de al ingevulde naam kan door in het veld te gaan staan en dan de verandering aan te brengen. Het veld in één keer leegmaken kan door op F9 te drukken (zoals in alle invulvelden van "GD90 voor Windows").

U kunt in het veld "Land" niet alleen de volledige naam invullen. U kunt ook de afkorting voor de naam van het land gebruiken die de Contactdienst hanteert (bijc. "CDN" = "Canada").

Het is niet noodzakelijk om iets in te vullen bij provincie of land. Klik vervolgens op "Filter". De knop "Filter" verandert dan in de knop "Filter Uit".

"GD90 voor Windows" zoekt vervolgens in de lijst van de Contactdienst naar de overeenkomstige naam of namen. De gevonden namen worden getoond.
Gebruik de knop "Filter uit" om andere filtercriteria te kunnen opgeven.

Klik op de knop die vóór de juiste plaatsnaam staat. Het scherm sluit dan en de volgende reeks wordt verwerkt.

Gebruik de knop "Terug" als u geen passende naam kunt vinden. Het scherm sluit dan. De reeksen waarin de plaatsnaam die in uw bestandenset voorkomt (= die bovenaan genoemd staat), worden in de uitvoer overgeslagen. Er wordt dus voor elke plaatsnaam maar één keer gevraagd om de corresponderende schrijfwijze voor de Contactdienst te geven.

Tip 1: Gebruik het sterretje bij de eerste paar letters van de plaatsnaam in combinate met de landenafkorting (bijv. "Par*" met "F") en klik op "Filter" om snel een lijst te krijgen met plaatsen.

Tip 2: Laat de provincie leeg. Maak de provincie leeg met F9 als "GD90 voor Windows" er een heeft ingevuld. Een veel gemaakte fout is namelijk dat de verkeerde provinciecode voor een bepaalde plaats is  pgegeven.
Nadat alle reeksen de juiste plaatsnaam hebben gekregen, worden de uitvoerbestanden gemaakt. Aan het eind meldt "GD90 voor Windows" dat de "export voltooid" is.

Daarna wordt het resultaat getoond (zie onderstaand scherm). De bestandsnamen van de betrokken bestanden staan vermeld. Stuur de genoemde uitvoerbestanden op aan de Contactdienst. Zie www.contactdienst.nl voor het juiste adres of lever de betsanden in bij de CALS van een afdeling van de NGV.
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Toraal: 16 plaacsen overgeslagen
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